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ROZDZIAL 1
INFORMACJE WSTEPNE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

SAD OKREGOWY W POZNANIU

61-736 Poznan, ul. Hejmowskiego 2

e-mail: dyrektor@poznan.so.gov.pl

godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7:30-15:30
2. Komorka prowadzaca postepowanie

Sekcja Zamowien Publicznych

tel. 61 628 32 03

strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane beda zmiany
1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z
postgpowaniem - https://ezamowienia.gov.pl

3. Tryb udzielenia zamodwienia oraz znak post¢powania

1.

3.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na
podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 t.j.) Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, za wyjatkiem sytuacji,
o ktorej mowa w art. 261 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. w przypadku
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoOwienia z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego. W takim przypadku Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa
w postgpowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia z Wykonawcami rozliczen w walutach obcych.

4. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1.
2.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentow lub o$§wiadczen, odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$§wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje, odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia,
ktora jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udzial w Postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia.
Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady 1 warunki
korzystania z Platformy e-Zamowienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w
zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i1 pobieranie publicznej tresci dokumentacji Post¢gpowania nie wymaga
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust.] Ustawy, podmiotowe srodki
dowodowe oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118
ust. 3 Ustawy, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”,
przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust.
2 Ustawy, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 2070 ze zm.).
Komunikacja w Postepowaniu, z wylgczeniem sktadania ofert o dopuszczenie do udziatu w
Postepowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”’). Za posrednictwem
,2Formularzy do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnoSci przekazywanie wezwan i
zawiadomien, zadawanie pytan i1 udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiaja rowniez dolaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
zalacznik™).

Mozliwo$¢ korzystania w Postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania si¢
na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zamowienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

Wszystkie wystane 1 odebrane w Postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki do jednego
formularza). Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzgtu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-ZamoOwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji
potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia.

W przypadku problemdéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
ZamoOwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczna poprzez formularz udostgpniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$§ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: dyrektor@poznan.so.gov.pl
(nie dotyczy sktadania ofert).

W sytuacji awarii lub btedow lub niedostepnosci Platformy zakupowej uniemozliwiajacych
komunikacje Wykonawcy z Zamawiajacym poprzez Platforme zakupowa, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Zamawiajacemu za pomocg poczty
elektronicznej na adres: dyrektor@poznan.so.gov.pl, pod rygorem utraty prawa powotywania
si¢ na konsekwencje awarii lub btedéw lub niedostgpnosci Platformy zakupowej w toku
niniejszego Postepowania.

W korespondencji zwigzanej z niniejszym Postepowaniem Wykonawcy powinni poshugiwaé
si¢ nastepujacym znakiem Postgpowania: ZP.261.1.2026.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub os$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okres§lonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) oraz w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych




srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadac

zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415).
5. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w sprawie zamowienia

publicznego sa:
1) Adam Btaszczak, tel. 61/ 62 83 201

2) Dorota Wozniak, tel. 61/ 62 83 203
3) Piotr Rosa, tel. 61/ 62 83 283
Z wymienionymi osobami mozna kontaktowa¢ si¢ w dni robocze w godz. od 7:30 do 15:30

6. Wyjasnienie tresci specyfikacji warunkoéw zamowienia

1.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
specyfikacji warunkow zamodwienia, zwanej dalej SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci odpowiednio
SWZ wptynat do zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uplywie tego terminu,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania tj. na Platformie e-ZamoOwienia pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl bez ujawniania zrédla zapytania.

7. Klauzula Informacyjna

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO", informuje sie, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sad Okregowy w Poznaniu, z siedzibg
w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznan, kod pocztowy 61-693, adres e-mail:
dyrektor@poznan.so.gov.pl, tel. 61/ 62 83 000, reprezentowany przez Prezesa i/lub
Dyrektora Sagdu Okrggowego w Poznaniu, oraz Ministra Sprawiedliwo$ci — kazdego z nich
w zakresie realizowanych zadan wg regulacji zawartych w ustawie z dnia 27 lipca 2001r.,
prawo o ustroju sadoéw powszechnych (Dz.U. 2019, poz. 52, tj. ze zm.)

e kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Sadzie Okr¢ggowym w Poznaniu, mozliwy jest

pisemnie na adres korespondencyjny : ul. ul. Heyjmowskiego 2, 61-736 Poznan, na adres e-
mail : iod@poznan.so.gov.pl, lub telefonicznie : tel. 61/ 62 83 000.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych spoczywajacy na
Zamawiajacym;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605) dalej
,ustawa Pzp”;



Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia:
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp. zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien uUmowy w
zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu  obowigzku
informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
Informujemy, ze zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, Sad
Okregowy w Poznaniu ma wdrozong "Wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych w Sadzie Okr¢gowym w Poznaniu".
Wszystkie informacje s3 dostepne na stronie Sadu Okrggowegow Poznaniu
www.poznan.so.gov.pl w Menu gltowne, w zakladce Ochrona sygnalistow (pod

adresem: https://poznan.so.gov.pl/ochrona-sygnalistow,m,mg.465 ).

ROZDZIAL 11
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest §wiadczenie uslug serwisowych w zakresie konserwacji i
naprawy wraz z cze¢sciami urzadzen techniki biurowej uzytkowanych w lokalizacjach Sadu
Okregowego w Poznaniu:




- Sadu Okregowego w Poznaniu w lokalizacjach przy ul. St. Hejmowskiego 2, Al
Marcinkowskiego 32, ul. Piaskowa 4-5, ul. Szyperska 14 (Wydziat V Penitencjarny, Sekcji
do rozpoznawania spraw o roszczenia zwigzane z umowami bankowymi, denominowanymi
lub indeksowanymi do walut obcych Sadu Okregowego w Poznaniu, Sekcja Obrotu
Zagranicznego, Wydziat XIX, Inspektorzy ds. biurowosci, Biuro Kuratora Okrggowego,
Oddziat ds. Analiz i Organizacji pracy);
- Sadu Okregowego w Poznaniu z siedzibg w Pile (Wydzial XIV) ul. Witaszka 2a;
- Opiniodawczego Zespotu Specjalistow Sadowych nr 4 w Pile ul. Witaszka 2a;
- Sadu Okregowego w Poznaniu z siedzibg w Lesznie (Wydziat XIII) ul. Chrobrego 7;
- Opiniodawczego Zespotu Specjalistow Sadowych nr 3 w Lesznie ul. Kasprowicza 3;
- Opiniodawczego Zespotu Specjalistow Sadowych nr 1 w Poznaniu ul. Dgbrowskiego 77A;
- Opiniodawczego Zespohu Specjalistow Sadowych nr 2 w Poznaniu ul. Sw. Marcin 66/72;
- Osrodek Kuratorski nr 1 we Wrzes$ni ul. 3-Maja 8/5;
. Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia i sposob realizacji zamowienia okreslone zostaly
we wzorze umowy stanowigcym zal. nr 5 do SWZ oraz Opisie przedmiotu zamdéwienia
stanowigcym zat. nr 6 do SWZ.
. Nazwa i1 kod zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
50.31.00.00-1 ustugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn biurowych
50.31.31.00-3 - naprawa fotokopiarek
50.31.32.00-4 - konserwacja fotokopiarek.

4. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych:

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przez Wykonawcow  przedmiotowych $rodkow
dowodowych.

ROZDZIAL 111
TERMINY

Termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.02.2026 r. o godz. 10:00.

2. Miejsce skladania ofert — Platforma e-Zamodwienia, dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

3. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na
Platformie e-Zamdwienia.

4. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 13.02.2026 r. o godz. 10:15.

Otwarcie ofert nastapi przy uzyciu Platformy e-Zamowienia.

6. W przypadku awarii tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunig¢ciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

7. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

8. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego post¢powania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcoéw, ktérych
oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

N




2.

3.

Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonaweca jest zwigzany ofertg 30 dni tj. do dnia 14.03.2026 r. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania z oferta.

Termin wykonania zamowienia

Wykonawca bedzie realizowa¢ zamowienie w terminie 12 miesi¢cy od dnia podpisania
umowy.

ROZDZIAL IV
PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

Z postegpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1. bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 523, 1292, 1559 1 2054)

d) finansowania przest¢pstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika

7




spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktorym mowa w pkt 1;

3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjna
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskoOw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4. wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrgbne
oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1

1.

Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 Ustawy Pzp Zamawiajacy wykluczy z
postepowania

art. 109 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory w sposob zawiniony
powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci,
gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych dowodow;

art. 109 ust. 1 pkt 7) PZP Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktory, z przyczyn lezagcych
po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat
albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace
z wezesniejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu r¢kojmi za wady;

art. 109 ust. 1 pkt 8) PZP Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, ktéry w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, lub ktory zatail te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkow
dowodowych;

art. 109 ust. 1 pkt 9) PZP Zamawiajacy wykluczy Wykonawce ktory bezprawnie wptywat
lub probowat wplywac na czynnosci Zamawiajgcego lub probowat pozyskac lub pozyskat
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
art. 109 wust. 1 pkt 10) Zamawiajacy wykluczy Wykonawce ktory w  wyniku
lekkomyslno$ci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w btad, co mogto



mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

3. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, wobec 0s6b i podmiotéw wpisanych na list¢, o ktorej mowa w art. 2 ustawy, stosuje
si¢ sankcje polegajace m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.J.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza

sig:

. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujgcag w rozumieniu art. 3

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy.

4. Informacja o uprawnieniu Wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu, do przedstawienia
dowodow potwierdzajacych jego rzetelnos¢

1. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 p.z.p.
2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt

1,2,5 p.z.p lub 109 ust. 1 pkt. 5, 7-10 jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetit tacznie
przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 pkt. 1-3 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w art. 110

ust. 2 ustawy Pzp, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i
szczegblne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnos$ci nie
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

ROZDZIAL V
WARUKI UDZIALU W POSTEPOWANIU




1. Warunki udzialu w post¢powaniu
I. O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktéorzy nie podlegaja
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w Rozdziale IV SWZ, oraz spelniaja okreslone
przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace
warunki dziatu w postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

c)

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

d)

1)

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawcy spelnig warunek, jezeli wykaza, ze:

wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie, co najmniej 1 ustuge
naprawy 1 konserwacji urzadzen techniki biurowej (polegajacg na wymianie czesci,
instalacji sprzetu, weryfikacji poprawnos$ci dziatania urzadzen techniki biurowe;,
wsparciu uzytkownikow w zakresie obslugi urzadzen techniki biurowej),
wykonywanych w miejscu §wiadczenia ustug, o wartosci rownej lub wigkszej niz
100.000,00 zt. brutto, dla minimum 4 lokalizacji jednoczesnie.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnos$ci sg wymagane.

2) dysponujg niezbedng liczbg - minimum 1 osoba, ktora speini warunki umozliwiajace
wykonywania zadan opisanych w opisie przedmiotu zaméwienia, t;.

- posiada do$wiadczenie minimum jednego roku w wykonywaniu zadan zwigzanych z
naprawg i konserwacja urzadzen techniki biurowe;.

Uwaga

>

>

W  przypadku ustug nadal wykonywanych nalezy poda¢ warto$¢ ustug
zrealizowanych przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy Wykonawca wykonat w ramach jednego kontraktu/umowy
wigkszy zakres prac, dla potrzeb zamdwienia powinien wyodrgbnic¢ i podaé zakres
1 warto$¢ kazdego zamowienia, o ktorym mowa powyze;.

Jezeli Wykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zamowienia/umowy) realizowanego przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia (konsorcjum), Zamawiajacy nie dopuszcza by
Wykonawca polegat na do§wiadczeniu grupy wykonawcow, ktorej byt cztonkiem,
jezeli faktycznie i1 konkretnie nie wykonywatl wskazanego zakresu prac.
Zmawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwrocenia si¢ do wykonawcy o wyjasnienia w
zakresie faktycznie i konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia
stosownych dowodéw np. umowy konsorcjum, z ktérej wynika zakres
obowigzkow czy wystawianych przez wykonawce faktur.
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» Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji potwierdzenia nalezytego
wykonania prac bezposrednio u podmiotu, na rzecz ktérego byly wykonywane.

» W przypadku ztozenia przez Wykonawcoéw dokumentow zawierajacych kwoty
wyrazone w innych walutach niz PLN, Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy
walut przyjmie $redni kurs danej waluty opublikowany przez Narodowy Bank
Polski w dniu publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej. Jezeli w dniu publikacji ogloszenia o zamowieniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej, Narodowy Bank Polski nie publikuje $redniego
kursu danej waluty, za podstawe przeliczania przyjmuje si¢ $Sredni kurs waluty
opublikowany pierwszego dnia, po dniu publikacji ogloszenia o zmdéwieniu w
Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, w ktorym zostanie on opublikowany.

» Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia (np. w formie
konsorcjum, spotki cywilnej) w odniesieniu do wymogow okreslonych w punkcie
1 pkt d ppkt 1 co najmniej jeden z Wykonawcoéw musi spetni¢ wymagany przez
Zamawiajacego warunek w catosci.

2. Poleganie na zasobach innych podmiotow

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamoOwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy ta okoliczno$¢.
Wz6r zobowigzania stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty udostepniajace
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, je$li podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sg
wymagane. Oznacza to obowigzkowy udzial innego podmiotu (tj. podmiotu, na zasobach
ktorego polega Wykonawca) w realizacji zamowienia.

Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie z
Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodg
poniesiong przez Zamawiajacego powstalg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudost¢pnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

Jezeli zdolno$ci podmiotu udostepniajagcego zasoby nie potwierdza spelniania przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub beda zachodzi¢ wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze po uplywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢ na zdolnos$ci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegal on w danym zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
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zasoby.

2.7. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte
wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, a takze w celu wykazania
braku wobec tych podmiotéw podstaw do wykluczenia oraz speiniania, w zakresie w
jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonaweca:
2.7.1. sktada wraz z oferta zobowigzanie innego podmiotu do udost¢pnienia niezb¢dnych

zasobow Wykonawcy lub inny podmiotowy §rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezb¢dnymi zasobami tego
podmiotu.
Zobowiagzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek taczacy
Wykonawce z podmiotem udostepniajagcym zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobow oraz okres§la¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

2.7.2. sklada wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie z art. 125 ust.
1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1320 t.j.) o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia ztozenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym o$wiadczenia z- wg wzoru zat. Nr 3;

3. Informacje dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ( np.
spolki cywilne / konsorcja)

3.1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w post¢gpowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (lider konsorcjum).
Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta.

3.2. Pelnomocnik, o ktorym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w
toku postgpowania i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp.
Wszelkie o§wiadczenia pelnomocnika Zamawiajacy uzna za wigzace dla wszystkich
wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

3.3. Nie dopuszcza si¢ uczestniczenia ktoregokolwiek z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w wigcej niz jednej grupie Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamédwienia. Niedopuszczalnym jest rowniez
ztozenie przez ktéregokolwiek z wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, rownoczes$nie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy
wykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

3.4. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia
o$wiadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.) sktada kazdy z wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o zamdwienie, przy czym oswiadczenie o spelnianiu warunkow
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udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SWZ sktada
odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy, ktory/ktorzy wykazuje/-a spehienie
warunku. Os$wiadczenie te wstepnie potwierdza speinianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia.

3.5. Oswiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postepowania, sklada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie.

3.6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia
moga polega¢ na zdolno$ciach tych z wykonawcow, ktéorzy wykonaja roboty
budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3.7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonaja poszczegolni wykonawcy. Oswiadczenie to musi zosta¢ podpisane przez
wszystkich wykonawcow lub przez pelnomocnika, uprawnionego do podpisania tego
o$wiadczenia, (art. 117 ust. 4 ustawy Pzp). Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr
10 do SWZ.

3.8. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego
Zamawiajacy bedzie zadat przedtozenia mu kopii umowy regulujacej wspotprace
tych wykonawcow.

ROZDZIAL VI
OSWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Oswiadczenie potwierdzajace wstepnie brak podstaw do wykluczenia z postepowania
oraz spelnianie warunkow udzialu w post¢epowaniu
Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest zlozy¢, w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu oraz speilnia warunki udzialu w
postepowaniu:

1) aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1320 t.j.)
oraz z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia, ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
oswiadczenia - wg wzoru zal. nr 3;

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez wykonawcow,
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow.

2) aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie z art. 125 ust. 1 Ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1320 t.j.)
o speianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu, na formularzu stanowigcym
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2.

Zatacznik nr 4 do specyfikacji warunkéw zamoéwienia zlozone w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym;
Dokumenty skladane przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza
Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciagglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane, oraz zataczeniem dowodow okre$lajacych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badZz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesigcy - druk wykazu stanowi Zatgcznik nr 7 do SWZ
b) wykaz 0sob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego

w zakresie niezbednym do potwierdzenia spelniania warunku udzialu w
postepowaniu okreslonego przez zamawiajacego w Rozdziale V ust. 1 pkt 2d ppkt
2, z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
do$wiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami - druk wykazu stanowi Zatagcznik nr 8 do SWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu:
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przez ~Wykonawce podmiotowych  $Srodkow
dowodowych.

ROZDZIAL VII
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

—

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem
niewaznosci 1 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez
dostawce kwalifikowane] ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi
certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w
ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst
jednolity: Dz.U. z 2021 r., poz. 1797), lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6
sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 671) w postaci
elektronicznej opatrzonej przez osobe(y) uprawiona(¢) do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z odpowiednimi dokumentami rejestrowymi lub przez petnomocnika.

3. Ofert¢ wraz z wymaganymi oswiadczeniami i/lub dokumentami nalezy ztozy¢ za
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10.

11

12.

posrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/

Wykonawca przygotowuje ofert¢ przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostgpnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamodwienia i zamieszczonego w
podgladzie postepowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe”.

Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostalych informacji dotyczacych
Wykonawcy/Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Nastgpnie Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego
1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego. Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez
Platforme e-Zamdéwienia. Zapisany ..Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w
programie Adobe Acrobat Reader DC.

Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie Postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
,Z¥0z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentow elektronicznych, w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i
,upus¢”) stuzace do dodawania plikoéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,,Wypehiony formularz oferty”’). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostale pliki stanowiace
oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz z oferta sktadane sa dokumenty zawierajace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnic¢ przedsiebiorstwa”. Zarowno zalacznik stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa nalezy
doda¢ w polu ,,Zatgczniki 1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

. Pozostate dokumenty wchodzace w sklad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodnie

z Ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostgpniajacego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i1 jego typu
(zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki i1 inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny). W
przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,,Oferty/Wnioski”.
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13. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

14. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ ofertg. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

15. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250

MB.

16. Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z oferta:

16.1.
)

2)

16.2.
)

2)

3)

4)

Oferte stanowi:
Formularz ofertowy — wedlug wzoru interaktywnego ,,Formularza ofertowego”
udostgpnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego
w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Informacje podstawowe” zalacznik nr 1.
Wykonawca przygotowuje Formularz ofertowy udostepniony przez Zamawiajgcego na
Platformie e-ZamoOwienia i zamieszczony w podgladzie postepowania w zakladce
,Informacje podstawowe”.
Zalogowany Wykonawca posiadajacy odpowiednie uprawnienia uzyskuje mozliwosé
przygotowania oferty na przygotowanym przez Zamawiajgcego Formularzu
ofertowym. Uzycie przycisku ,,Wypetnij” widocznego pod ,,Formularzem ofertowym”
powoduje automatyczne pobranie danych Wykonawcy wprowadzonych przez niego
podczas rejestracji. Wykonawca zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci
danych automatycznie pobranych przez system z jego konta (w szczegdlnosci nazwy
Wykonawcy) 1 uzupelnienia pozostalych informacji dotyczacych Wykonawcey/
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.
Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupeli¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego. Uwaga! Nie nalezy zmieniaé nazwy
pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia. Zapisany ,.,Formularz ofertowy”
nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Formularz cenowy wypehiony przez Wykonawce — zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalacznik nr 2 do SWZ. Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ Formularz cenowy
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢:
Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i1
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru - w celu
potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania,
Jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktorych mowa powyzej (oferte sktada
pelnomocnik) - pelnomocnictwo potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.
Pelnomocnictwo dla petlnomocnika do reprezentowania w  postgpowaniu
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert
sktadanych przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(spoiki cywilne / konsorcja).
Oswiadczenia, ktore wstepnie potwierdza, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu. Wzoér oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 314 do SWZ.
W przypadku wspdélnego ubiegania si¢ o zamodwienia przez wykonawcow,
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

5) Oswiadczenie wykonawco6w wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie, o ktorym mowa
w art. 117 ust.4 ustawy Pzp, z ktorego bedzie wynikaé, ktore roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy - wzor o§wiadczenia stanowi
zatacznik nr 10 do SWZ.

6) Zobowigzanie (wzor zobowigzania stanowi zatacznik nr 9 do SWZ) oraz oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu podmiotu udostgpniajacego swoje zasoby - jezeli
dotyczy.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sklada si¢ w formie,
zakresie i w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz §rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcoéw
wspoOlnie  ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, podmiotu
udostegpniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebgdacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
,2upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktéorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym  lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajace
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
dokonuje w przypadku:

20.1. podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych §rodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

20.2. przedmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

20.3. innych dokumentow, w tym dokumentow, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy
— odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt 16 powyzej, moze dokona¢ rOwniez notariusz.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentéw skladanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
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ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w
celu zachowania poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. W razie jednoczesnego wystgpienia w danym dokumencie lub
o$wiadczeniu tre$ci o charakterze jawnym i niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa
pliki 1 kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpowiednie oznaczenie zastrzezonej tresci
oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsi¢biorstwa,
zobowigzany jest wykazacd, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa,
pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia. Jawng cze$¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy ztozy¢ w odrebnym pliku.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisoOw ustawy lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate
niezastrzezone informacje.

Powyzsze regulacje znajduja odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia
informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa na pdzniejszym etapie postgpowania,
w stosunku do o$§wiadczen i dokumentéw sktadanych po otwarciu ofert.

24. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postgpowaniu, w tym
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

25. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowe lub nieterminowe ztozenie
oferty, w szczeg6lnosci Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce tresci
swojej oferty przed uplywem terminu skladania i otwarcia ofert, poprzez zlozenie jej w
formie pliku niezaszyfrowanego, w niewtasciwej zakladce. Nieprawidtowe zlozenie oferty
przez Wykonawce nie stanowi podstawy zadania uniewaznienia postepowania. Zaleca sie,
aby =zatozy¢ profil Wykonawcy 1 rozpocza¢ skladanie oferty z odpowiednim
wyprzedzeniem.

26. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i1 zawarcia umowy (lider
konsorcjum). Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktory zaloguje si¢ na swoim
profilu Wykonawcy 1 sktadajac oferte¢ w zakladce ,,Wykonawcy” doda pozostatych
Wykonawcodw wpisujac ich dane.

Pelnomocnik, o ktérym mowa powyzej, pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku
postepowania 1 do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje itp. Wszelkie
oswiadczenia pelnomocnika Zamawiajacy uzna za wigzace dla wszystkich Wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspdlng.

Nie dopuszcza si¢ uczestniczenia ktoregokolwiek z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielnie zamowienia w wigcej niz jednej grupie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

Niedopuszczalnym jest rowniez zlozenie przez ktdregokolwiek z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielnie zamdwienia, rownoczesnie oferty indywidualnej oraz w ramach
grupy Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna.

ROZDZIAL VIII
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla cen¢ brutto w ztotych polskich w formularzu ofertowym - zatacznik nr 1
do SWZ.
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2. Wykonawca musi zlozy¢ wraz z formularzem ofertowym wypekiony formularz cenowy,
stanowigcy zalacznik nr 2 do SWZ, z wyliczong kwota za wykonanie cato$ci zamdowienia.
Kwote z formularza cenowego nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego.

Cena oferty jest cena brutto, podana z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Ceny jednostkowe, a takze ostateczng cen¢ oferty, nalezy podawac¢ w ztotych polskich (PLN)
z doktadnoscia do jednego grosza. Ostateczna cena oferty powinna zosta¢ podana w kwocie
brutto i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, tzn. z uwzglednieniem
w niej podatku od towarow i ustug (VAT).

5. W przypadku, jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, jest
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscig specyfikacji, ktérej integralng czescig sg
zalgczniki.

(98]

ROZDZIAL IX
KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Opis kryteriow, ktorymi bedzie sie kierowal Zamawiajacy przy wyborze oferty  wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszq na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SWZ .

2. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

TABELA KRYTERIOW
Nazwa kryterium Waga w %
Cena oferty 60%

Czas zakonczenia | 40%
naprawy sprzetu

1.Kryterium: Cena oferty

Oferty zostang przeliczone wg wzoru:
cena oferowana minimalna brutto
C= x100 x 60%
cena badanej oferty brutto

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow — 60 pkt. Pozostate oferty zostang
przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Uzyskana liczba punktow badanej oferty zostanie
pomnozona przez wage tego kryterium. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty
w kryterium cena oferty.

2.Kryterium: Czas zakonczenia naprawy sprzetu.
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W tym kryterium Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie okreslonego w ofercie czasu
zakonczenia naprawy sprzetu (pelne przywrécenie do sprawnosci urzadzenia wraz z ewentualng
wymiang czg$ci, potwierdzone protokotem) przez Wykonawce w lokalizacjach Sadu Okregowego
w Poznaniu wskazanych w Rozdziale II ust. 1, liczonego od momentu ich zgtoszenia przez
Zamawiajacego w formie elektronicznej (e-mail). W tym kryterium oferta moze uzyska¢ do 40
punktow procentowych.

Przez awari¢ Zamawiajacy rozumie sytuacje gdy pilne podjecie dziatan jest uzasadnione
mozliwos$cia powstania szkdd na mieniu Zamawiajacego lub grozi przestojem w pracy Sadu.

Zamawiajacy przyzna:
- 40 pkt. Wykonawcy, ktory zaoferuje caltkowity czas naprawy sprzetu, skrocony do
24 godzin i mniej, liczony od momentu zgloszenia przez Zamawiajgcego do czasu
usunig¢cia awarii (czasu zakonczenia naprawy sprzetu - pelne przywrocenie do
sprawno$ci  urzadzenia wraz z ewentualng wymiang czgSci potwierdzone
protokotem) w lokalizacjach wyszczego6lnionych w Rozdziale II ust. 1

- 20 pkt. Wykonawcy, ktory zaoferuje calkowity czas naprawy sprzetu, skrocony
w przedziale powyzej 24 godzin do 48 godzin wilacznie, liczony od momentu
zgloszenia przez Zamawiajacego do czasu usunigcia awarii (czasu zakonczenia
naprawy sprzetu - petne przywrocenie do sprawnosci urzadzenia wraz z ewentualng
wymiang czesci potwierdzone protokotem) w lokalizacjach wyszczegdlnionych w
Rozdziale II ust. 1

- 0 pkt. Wykonawcy, ktory zaoferuje catkowity czas naprawy sprzetu, powyzej 48
godzin do 72 godzin, liczony od momentu zgloszenia przez Zamawiajacego do
czasu usunig¢cia awarii (czasu zakonczenia naprawy sprzetu - petlne przywrocenie
do sprawnos$ci urzadzenia wraz z ewentualng wymiang cze$ci potwierdzone
protokotem) w lokalizacjach wyszczegdlnionych w Rozdziale II ust. 1.

Brak podania czasu naprawy sprzetu w formularzu ofertowym bedzie skutkowac przyjeciem przez
Zamawiajacego, ze Wykonawca oferuje maksymalny czas zakonczenia naprawy sprzetu, tj. do 72
godzin 1 przyzna 0 pkt.

Podanie czasu zakonczenia naprawy sprzetu dtuzszego niz 72 godziny w formularzu ofertowym
bedzie skutkowac odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP.
Wykonawca podaje czas zakonczenia naprawy sprz¢tu w petnych godzinach.

3. Sposob wyznaczenia koncowej oceny oferty:
Ko=C+T gdzie:
C - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena oferty";
T - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Czas zakonczenia naprawy sprzetu”;
4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylacznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria.
5. Punkty beda liczone z doktadnosciag do dwoch (2) miejsc po przecinku, stosujac powszechne
zasady zaokraglania.

ROZDZIAL X

FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTU W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
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ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
Pzp. w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze;j
oferty, jezeli zawiadomienie to zostatlo przestane przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposéb.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdowienia ztozono
tylko jedng ofertg.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie zobowigzany do
podpisania umowy na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy,
ktére stanowig zalacznik nr 5 do SWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego. Umowa zostanie uzupetnione o zapisy wynikajace ze ztozonych ofert.
Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia (w
przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe
regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcie umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostaltych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewazni¢ postepowanie.

ROZDZIAL XI
WZOR UMOWY

Zamawiajacy, wymaga aby Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zawarl z nim
umowe w sprawie zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy
dotaczonej do SWZ (zatacznik nr 5). Umowa wymaga, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania
formy pisemne;.

Szczegbdlowe projektowane postanowienia umowy zostaty okreslone w zalgczniku nr 5 do
SWZ.

Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian umowy Ww sytuacjach okreslonych w
art.455 ustawy PZP oraz zataczniku nr 5 do SWZ (wzo6r umowy).

ROZDZIAL XII
PODWYKONAWCY

—

Wykonawca moze powierzy¢ podwykonawcy wykonanie czgsci zamdwienia.

Powierzenie wykonania czg¢éci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow, o ile sg juz znane.

Przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca poda, o ile bgda juz znane.
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow, zaangazowanych w
realizacj¢ dostaw. W trakcie realizacji zamowienia, Wykonawca bedzie zawiadamiaé
Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych dotyczacych podwykonawcow, a takze
przekazywa¢ informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie
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zamierza powierzy¢ realizacj¢ dostaw.

ROZDZIAL XIII
WADIUM

1. Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wniesienia wadium:
2 700,00 zt (dwa tysiace siedemset zlotych 00/100).

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do
dnia uplywu terminu zwigzania ofertg, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w art.

98 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz ust. 2 ustawy Pzp

3. Zgodnie z art. 97 ust. 7 wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jedne;j
lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299).

4. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego:

BGK 68 1130 1017 0021 1000 2390 0004

z dopiskiem ,,Wadium — postepowanie na: ,.Swiadczenie ustug serwisowych w zakresie

konserwacji i naprawy wraz z czeSciami urzadzen techniki biurowej uzytkowanych

w lokalizacjach Sadu Okregowego w Poznaniu”. W przypadku wnoszenia wadium w

pienigdzu decyduje data i godzina wptywu §rodkéw na rachunek Zamawiajacego (wplyw

srodkow na rachunek Zamawiajacego musi nastgpi¢ do uptywu terminu sktadania ofert).

Zaleca si¢ dotaczenie kopii dokumentu przelewu do oferty, celem potwierdzenia tej formy

whniesienia wadium.

5. Wadium wnoszone w formie porgczen lub gwarancji musi spetnia¢ co najmniej ponizsze
wymagania:

1) musi obejmowa¢ odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate
wadium przez Wykonawce okreslone w p.z.p., bez potwierdzania tych okolicznosci;

2) zjej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do zaplaty calej
kwoty wadium;

3) powinno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zadanie;

4) termin obowigzywania porgczenia lub gwarancji nie moze by¢ krotszy niz termin
zwigzania oferta (z zastrzezeniem iz pierwszym dniem zwigzania oferta jest dzien
sktadania ofert);

5) w tresci porgczenia lub gwarancji powinna znalez¢ sie¢ nazwa tj. Swiadczenie ushug
serwisowych w zakresie konserwacji i naprawy wraz z czeSciami urzadzen
techniki biurowej uzytkowanych w lokalizacjach Sadu Okregowego w Poznaniu.

6) beneficjentem porgczenia lub gwarancji jest: SAD OKREGOWY W POZNANIU
61-736 Poznan, ul. Hejmowskiego 2.

7) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (art.
58 p.z.p.), Zamawiajacy wymaga aby porgczenie lub gwarancja obejmowata swa
trescia tj. zobowiazanych z tytutu poreczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawcow
wspoOlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia lub aby z jej tresci wynikato, ze
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zabezpiecza ofert¢ Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
(konsorcjum);

8) musi zosta¢ ztozone w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez wystawcg porgczenia lub gwarancji. Wykonawca powinien
przekaza¢ dokument wadium poprzez dotaczenie do oferty tj. wezytanie dokumentu
w Systemie jako zatacznik.

Oferta wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposob nieprawidlowy lub

nie utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozy wniosek

o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 p.z.p. zostanie

odrzucona.

Zasady zwrotu oraz okolicznosci zatrzymania wadium okresla p.z.p.

ROZDZIAL XV
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

(98]

Zamawiajacy w oparciu o art. 449 ustawy Pzp zada od Wykonawcy, ktoérego Oferta
zostanie wybrana do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie sluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ najpdzniej w chwili zawarcia umowy.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci 3 % ceny ofertowej (brutto) 1 musi by¢ wniesione
przed podpisaniem umowy, w formach wskazanych w art. 450 ust. 1 prawa zamoéwien
publicznych.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
a) pieniadzu;
b) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;
c) gwarancjach bankowych
d) gwarancjach ubezpieczeniowych
e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci
Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych niz powyzsze
formach.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaci przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy sktadane w formie gwarancji powinno
spetnia¢ nastepujace wymagania: zabezpieczenie winno by¢ bezwarunkowe, nieodwotalne
1 platne na pierwsze zadanie, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢
wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

10. Zamawiajacy w terminie trzech dni roboczych od otrzymania stosownego dokumentu

(gwarancji, porgczenia) ma prawo zglosi¢ do niego zastrzezenia lub potwierdzi¢ przyjecie
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dokumentu bez zastrzezen. Wykonawca winien wnies¢ Zamawiajagcemu stosowny
dokument w terminie umozliwiajagcym Zamawiajagcemu wykonanie tego prawa.
Niezgloszenie zastrzezen w terminie trzech dni roboczych od otrzymania dokumentu
uwazane bedzie za przyjecie dokumentu bez zastrzezen.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana nie wniesie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdéw oraz wybrac najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postgpowanie.

12. Do zmiany formy zabezpieczenia Umowy w trakcie realizacji Umowy stosuje si¢ art. 451
ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp przystuguja wykonawcy
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisOw ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoOwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt. 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podj¢ta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
ustawy, mimo ze zamawiajacy byl do tego obowigzany.

4. Terminy na wniesienie odwotania sg okreslone w art. 515 ustawy Pzp.

Zalaczniki do SWZ

Integralng czgsciag SWZ sg nastepujace zataczniki:

zatgcznik nr 1 - Formularz oferty — wzor interaktywny

zalacznik nr 2 — Formularz cenowy

zalacznik nr 3 - wzoér oswiadczenia, ktore wstepnie potwierdzi, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu

zatgcznik nr 4 - wzor o$wiadczenia, ktore wstepnie potwierdzi, ze Wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu

zalgcznik nr 5 - wzér umowy

zalagcznik nr 6 — opis przedmiotu zamoéwienia

zalgcznik nr 7 — wzor wykazu ushug

zalacznik nr 8 - wzor wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego

zalgcznik nr 9 - wzor zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby

zalacznik nr 10 - wzor oswiadczenia z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie.
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